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 ввод и хранение данных о посещаемости обучающихся;

 информирование родителей и обучающихся о посещаемости

обучающихся и прохождении программ по различным

объединениям;

 контроль на разных уровнях выполнения программ

дополнительного образования в соответствии с учебным планом

на текущий учебный год;

 вывод информации, хранящейся в базе данных, на бумажный

носитель для оформления в виде документа в соответствии

с требованиями действующего законодательства

Российской Федерации.
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 вход только под своим личным логином и паролем;

 своевременное заполнение темы занятий и посещаемость,
корректно указывая причины отсутствия обучающегося;

 ведение учебно-тематического планирования согласно расписанию
объединения;

 уплотнение тем занятий учебно-тематического планирования
(в связи: с болезнью педагога; с учебным отпуском;
с отпуском без сохранения заработной платы и т.д.)
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УПЛОТНЕНИЕ ТЕМ ЗАНЯТИЙ УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ 

Например: Необходимо уплотнить темы занятий учебно-тематического планирования, 
в связи с болезнью педагога (Занятие 4. и Занятие 5. не проводились 

для обучающихся объединения).

Содержание Занятия 4. и Занятия 5. раздела 2 нужно добавить
в содержание Занятия 6. и Занятия 7. раздела 2.

Содержание Занятия 4. добавляется в содержание Занятие 6. ; 

содержание Занятия 5. добавляется в содержание Занятия 7.
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Выберете занятие, которое Вы будете уплотнять.

Далее нужно нажать кнопку: «РЕДАКТИРОВАТЬ»

УПЛОТНЕНИЕ ТЕМ ЗАНЯТИЙ УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ 
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Занятия 6. История развития эстрадного жанра. Менестрели, трубадуры, труверы – французские шансонье –

современная эстрада. Работа над соблюдением певческой установки и правильным звукообразованием.
(уплотнено 2 часа) История развития эстрадного жанра. Работа над сложными частями в произведениях
«Шарики», «Доброе дело», «Все ли можно сосчитать».

УПЛОТНЕНИЕ ТЕМ ЗАНЯТИЙ УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ 

Далее нужно редактировать тему занятия.

Например: содержание Занятия 4. добавляется в 
содержание Занятия 6.

Между темами занятий пишем 
(УПЛОТНЕНО 2 ЧАСА).

Далее нужно нажать кнопку «СОХРАНИТЬ»

Тема Занятия 6. сохраниться с изменениями 
в его содержании. 
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Далее нужно удалить строки Занятие 4 и Занятие 5, 
в варианте данного плана занятий измениться количество часов по программе  

(было – 144 часа, стало 140 часов)
Количество часов по программе уменьшилось,

но программу обучающиеся проходят без изменений, 
так как Вы уплотнили темы занятий учебно-тематического планирования

УПЛОТНЕНИЕ ТЕМ ЗАНЯТИЙ УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ 



МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОДСКОЙ ЦЕНТР РАЗВИТИЯ И НАУЧНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ТВОРЧЕСТВА ДЕТЕЙ И ЮНОШЕСТВА»

ВЕДЕНИЕ ЖУРНАЛА ПОСЕЩАЕМОСТИ

Педагог дополнительного образования имеет право редактировать посещаемость 
только в журналах своих объединений.

В строке меню выберите вкладку 
«Журнал – объединения» 

Далее выберете название 
своего объединения
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Нажмите кнопку «ЗАГРУЗИТЬ»

В открывшемся окне 
предоставлена сводная 

информация по выбранному 
объединению за месяц
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В строке меню выберите вкладку 
«Журнал – Посещаемость» 

В открывшемся окне педагог ведет учет 
посещаемости обучающихся объединения

Далее нужно выбрать «ПРЕДМЕТ»  
детское объединение
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Далее нужно выбрать Ф. И. обучающегося
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В дополнительном образовании детей, где нет оценочной
системы, в систему педагогами вносятся только данные
о причинах отсутствия на занятиях обучающихся:

o Б – отсутствие по болезни, открыт больничный лист
(справка из медицинского учреждения);

o УП – отсутствие по уважительной причине,
информация от родителей / законных представителей
(записка);

o НП – отсутствие по неуважительной причине, нет
информации об отсутствии обучающихся от родителей.

В открывшемся окне в клетке на каждый день месяца указывается, по какой причине в этот день 
обучающийся пропустил занятие. 

Необходимо нажать на нужную ячейку, затем выбрать причину пропуска и нажать «СОХРАНИТЬ».
Чтобы выставить пропуск на строке, соответствующей нужной дате/занятию, в графе «ПРИЧИНА» 

следует выбрать причину пропуска: УП, Б, НП. 
Кроме того, нажав на крестик, можно стереть выставленные отметки о посещаемости 

в текущей строке. 
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Учет посещаемости 
обучающихся педагог ведет по 

всем своим объединениям 
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